Bilindigi Uzere toplu sozlesmelerde (2,3,4. donem) yer alan hiikiimlere gore, Vaizlere dini
bayramlarda, Cami ve Mescitlerde gérev yapan imam-Hatip ve Miiezzin Kayyimlara dini bayramlarda,
ulusal bayramlarda ve son olarak genel tatillerde, Fiilengalistiklari giinler igin fazla mesai Ucreti
odenmektedir.

ilgili gorevlilerimizin, Fazla Mesai beyanlarini yapabilmelerine ydénelik olarak DIBBYS uygulamasi
Uzerinde, Fazla mesai beyaninda bulunacak personelin iginde bulunulan dénemin baslangi¢ ve bitis
tarihleri arasina beyan yapabilecekleri modiil hazirlanarak, kullanima sunulmustur. Fazla mesai beyan
islemlerini s6z konusu modil Uzerinden yapmak isteyen Birimlerimiz asagidaki izahati dikkate
almahdirlar.

Buna gore;

1. Fazla mesai beyaninda bulunacak personel DiBBYS'ye kendi kullanici adi ve sifresiyle giris
yapacaktir.

2. DIBBYS igerisinde IKYS uygulamasi segilecek ve bu uygulamanin sol kisminda yer alan "Bana
Ozel" basligi altindaki ""Fazla Mesai Beyan Sayfasi” mendiisiine girilecektir.

3. Aclilan sayfadaki ajandanin lzerinden fazla mesai beyan edecegi tarihin Uzerine tiklayacak,
acillan ekrandan ilgili gine karsihk gelen fazla mesai saatini (4 veya 8) girerek kaydet
butonuna basacaktir.

4. Silmek veya dizeltmek istedigi beyan oldugu takdirde, ajandada kayitli beyan yazisinin
Uzerine tiklayacak, glincelleme yada silme islemini buradan yapabilecektir.

Yapilan Beyanlarin Dokiimiinin Alinmasi

1. Yetkili personel DiBBYS'ye kendi kullanici adi ve sifresiyle giris yapacaktir.

2. DIBBYS icerisinde IKYS uygulamasi secilecek ve bu uygulamanin sol kisminda yer alan
"Raporlar" bashgi altindaki “Raporlar” menisiine girecektir.

3. Agilan sayfada “Maas Raporlar” basligi altinda bulunan “Puantaj Tablosu (Fazla Mesai)”
raporuna tiklanip Ay, Personel Tiri ve Bildirim Donemi alanlari secilerek “Raporu Goster”
butonuna basip, disket simgesini kullanarak, belgeyi istedigi formatta alabilecektir.

Beyanlarla ilgili Olarak Personelin Haftalik izin Giinleri Raporunun Alinmasi

1. Yetkili personel DiBBYS'ye kendi kullanici adi ve sifresiyle giris yapacaktir.

2. DIBBYS icerisinde IKYS uygulamasi secilecek ve bu uygulamanin sol kisminda yer alan
"Raporlar" basligi altindaki “Raporlar” menisiine girecektir.

3. Acllan sayfadan “Sicil Raporlan” bashgl altida bulunan “Din Hizmetleri Sinifindaki
Personelin Haftalhk izin Giinleri (Birim Bazli)” raporuna tiklayarak, “Raporu Géster”
butonuna basip, disket simgesini kullanarak, belgeyi istedigi formatta alabilecektir.



