
T.C.
BARTIN VALİLİĞİ

İL MÜFTÜLÜĞÜ
HİZMET STANDARTLARI TABLOSU 

SIRA
NO

HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER

HİZMETİN
TAMAMLANMA

SÜRESİ
(EN GEÇ)

1 Dini Soruların
Cevaplandırılması

Sözlü, yazılı ve elektronik olarak 
yapılmaktadır.

Not: Sözlü sorular anında 
cevaplandırılmaktadır.

15 GÜN

2
Aile ve Dini Rehberlik Bürosu

Sözlü, yazılı ve Elektronik olarak 
yapılmaktadır. Telefonla sorulanlar ile yüz 
yüze görüşme talepleri anında karşılanır.

5 GÜN

3 İhtida İşlemleri

1- Dilekçe,
2- Açık Rıza Metni,
3- Fotoğraf (1 Adet),
4- Kimlik veya Pasaport Fotokopisi.

1 SAAT

4
Vekalet Yoluyla Kurban

Kesimi
Banka Dekontu 30 DAKİKA

5 Cami Devirleri

1- Dilekçe
2- Cami devir tutanağı (matbu form)
3- Camiye isim verilmesi tutanağı
(Müracaat, caminin bağlı bulunduğu İlçe 
Müftülüğüne yapılır)

2 GÜN

6

4982 Sayılı Bilgi Edinme
Hakkı Kanunu Kapsamında

Yapılan Başvuruların
Cevaplandırılması

Dilekçe veya e-posta 15 GÜN

7 Takrir Dersleri

Dilekçe
(Cuma günleri hariç haftada en az iki saat
olarak uygulanır. Ramazan ayında ara
verilir. Müracaatlar, caminin bağlı 
bulunduğu İlçe Müftülüğüne yapılır)

1 Ekim- 30 Nisan

8
Dernek, Vakıf, Kurum ve

Kuruluşlardan Vaaz ve Mevlit
için Camilerin Kullanım İzni

Dilekçe 7 GÜN

9
Tarihi Camilerde Araştırma,
Film, Fotoğraf Çekim İzni

Dilekçe 7 GÜN

TV’lerin tarihi camilerde 15 GÜN



10 Mevlit programlarını çekim
izni.

Dilekçe

11 Kur'an Kursları Öğrenci
Kayıt İşlemleri

(İhtiyaç Odaklı, Hafızlık,
4-6 Yaş)

1- Müracaatlar DİBBYS/EHYS üzerinden 
öğrenci bilgileri (Ad-Soyad, TC Kimlik No, 
Öğrenim Durumu ve iletişim bilgisi) 
sorularak elektronik olarak alınır. 
2- Vesikalık fotoğraf
3- Veli Muvafakatnamesi(4-6 Yaş Kur’an 
Kursu öğrencileri için)
(Müracaatlar, öğrenim görmek istenilen
Kur’an kursuna bizzat yapılır)

10 DAKİKA

12 Yaz Kur'an Kursları

Öğrenci Kayıt İşlemleri

1- Müracaatlar DİBBYS/EHYS üzerinden 
öğrenci bilgileri (Ad-Soyad, TC Kimlik No, 
Öğrenim Durumu ve iletişim bilgisi) 
sorularak elektronik olarak alınır. 
2- 18 yaş altı öğrenciler için Veli 
Muvafakatnamesi.
(Müracaatlar, öğrenim görmek istenilen
Cami veya Kur’an kursuna bizzat yapılır.

10 DAKİKA

13
Kur'an Kursu Açılışları

(A, B, C ve D Grubu)

1- A, B, C ve D grubu Kur’an kurslarının
açılış  ve  kapanış  işlemleri  İl
Müftülüğünün  teklifi  ve  Başkanlığın
onayı ile gerçekleştirilir.

2- A  ve  B  grubu Kur’an  Kursları  (Yatılı)
nın  açılış  şartlarını  taşıyıp
taşımadıkları, Başkanlık Müfettişlerince
bizzat yerinde görülerek tespit edilir.

3- A,  B  ve  C  grubu  Kuran  Kurslarının
açılış  işlemleri  için  Diyanet  İşleri
Başkanlığı Kur’an Eğitim ve Öğretimine
Yönelik  Kurslar  ile  Öğrenci  Yurt  ve
Pansiyonları  Yönergesi’nin  6.
maddesindeki şartlar,

     D grubu Kur’an kurslarının açılış       
     işlemleri için de 7. maddesindeki şartlar
     aranır.

1 AY

14

Hafızlık Tespit Sınavı

Yılda 3 Dönem halinde
Başkanlığın belirlediği İllerin
Sınav Merkezlerinde yapılır.

1- Müracaatlar DİBBYS/EHYS üzerinden 
kişi bilgileri (Ad-Soyad, TC Kimlik No, 
Öğrenim Durumu ve iletişim bilgisi) 
sorularak elektronik olarak alınır.
2- Vesikalık fotoğraf

10 DAKİKA



15
Camilerde Kur'an Öğretim
Programı Kayıt İşlemleri

1- Müracaatlar DİBBYS/EHYS üzerinden kişi 
bilgileri (Ad-Soyad, TC Kimlik No, Öğrenim 
Durumu ve iletişim bilgisi) sorularak 
elektronik olarak alınır.
3- Müracaatlar, öğrenim görmek istenilen 

camiye bizzat yapılır.

10 DAKİKA

16 Hac Ön Kayıt İşlemleri

1- Form dilekçe,
2- Ön kayıt ücretinin bankaya yatırılmış
olması,
3- Nüfus cüzdanı fotokopisi.
4- E-Devlet üzerinden online kayıt 
yapılabilmektedir. 

30 DAKİKA

17 Hac Kesin Kayıt İşlemleri

1- Form dilekçe,
2- Hac ücretinin tamamının bankaya
yatırılmış olması,
3- Pasaport,
4-  Aşı kartı.
5- E-Devlet üzerinden online kayıt 

yapılabilmektedir.

30 DAKİKA

18 Umre kayıt İşlemleri

Form Dilekçe
Katılacağı tur tarihi itibariyle geçerlilik süresi
en az (1) yıl olan pasaport,
Umre seyahat ücretinin bankaya yatırılmış 
olması
Aşı kartı,
E-Devlet üzerinden online kayıt 
yapılabilmektedir.

30 DAKİKA

19
Cami Derneklerinin İl İçi veya

İl Dışı Yardım İstekleri için
İstenen Belgeler

1- Dilekçe (caminin bağlı bulunduğu ilçe
müftülüğüne hitaben yazılmış olması),
2- Caminin içten ve dıştan çekilmiş son
halini gösterir 3 adet renkli fotoğraf,
3- Onaylı maliyet cetveli ve ihtiyaç
durumunu belirtir fizibilite raporu,
4- Valilik veya Kaymakamlık üst yazısı,
(İl veya İlçe yazısında Müftülük TDV
Şubesine ait ilgili banka şubesi ismi ve
hesaba dair İBAN numarası mutlaka 
belirtilecektir)

3 AY

20 Cami Yapımı

1- Dilekçe
2- Tasdikli Proje
3- Yapının devrine ilişkin şahıs ve mal
sahibinin noterden vereceği tasdikli 
taahhütname,
4- Tapu fotokopisi,
5- Arsanın Belediye İmar Planında Cami
Yeri Olarak Tahsisine Dair Belge.
(Müracaat, Caminin bağlı bulunduğu ilçe
müftülüğüne yapılır)

15 GÜN



21

Cami Derneklerinin Diyanet
İşleri Başkanlığı’ndan Cami
İnşaatlarına İlişkin Yardım

Talepleri

1- Dernek veya vakıf ile imzalanan
protokol,
2- İnşaat veya onarıma ait teknik
elemanlarca hazırlanmış keşif raporu,
3- Faaliyete ilişkin maliyet cetveli,
4- İnşaatın son durumunu gösterir fotoğraf
albümü,
5- İnşaat veya onarım yapılacak yere ait
tapu / tahsis belgesi veya köy ihtiyar 
meclisi kararı,
6- Teşekkülün Hukukî Statüsünü gösteren
belgenin fotokopisi (dernek tüzüğü veya 
vakıf senedi vb.)
7- Teşekkülün faaliyet gösterdiğine dair
mülki idare amirliğinden alınacak belge,
8- İnşaat Ruhsatı veya Onarım Belgesi,
9- Dernek veya vakıfın hesabının bulunduğu
banka şubesinin ismi ve İBAN numarasını 
gösterir banka hesabına ilişkin fotokopi, 
(Müracaat, caminin bağlı bulunduğu ilçe
müftülüğüne yapılır)

30 GÜN

22

Gerçek veya Tüzel Kişilerce
(Cami ve Kur’an Kursu

Yaptırma Yaşatma Dernekleri
vb.) cami yaptırma başvuru

işlemleri

1- Cami yeri imar planında ibadet alanı
olarak ayrılmış olmalıdır.
2- Cami yapılacak alan 2500 m² den
küçük olmamalıdır.
3- Camii yapacak şahıs veya tüzel kişiler
dilekçe ile müracaat edeceklerdir.
4- Cami yapılacak yerin Tapusu olacaktır.
5- Cami derneği tarafından cami
yapılacaksa; Cami yapılacağına dair alınan 
kararın fotokopisi getirilecektir.
6- Köylerde yapılacak cami için Köy
Muhtarlığı Karar Alacak ve Kararın 
fotokopisi getirilecektir.
7- İl ve İlçelerde yapılacak camiler için 
Müftülükçe Valilik veya Kaymakamlık onayı
alınacaktır.

30 GÜN

23
Emekli veya görevden

ayrılanların pasaport belgesi
müracaatında

1-Emekli veya görevden ayrıldığı tarihteki 
görev yerini ve en son ikamet adresini ve 
T.C. kimlik numarasını, sahip olduğu 
Pasaportun numarasını, telefon numarasını 
belirtir pasaport müracaat belgesi yazılı 
beyanı,

2- Eşi, kızı veya çocuklarının müracaatında 
memurun eşi ve çocuğu olduğunu, T. C.
Kimlik numarasını belirtir yazılı pasaport 
talep belgesi beyanı.

5 GÜN



24 Nikah İşlemleri

İsteklilerin konuya ilişkin genelde belirtilen
şartları taşımaları ve aşağıda belirtilen
belgeleri ibraz etmeleri halinde, eşlerden
birinin ikamet ettiği yer ilçe müftülüğüne 
müracaat etmeleri gerekmektedir.

- Evlenme başvurusu,
- Fotoğraflı nüfus cüzdanı fotokopisi,
- Müracaata ilişkin ıslak imzalı

beyanname,
- Resmi veya Özel Sağlık Kurum ve

Kuruluşlarından alınacak Sağlık 
Raporu / Resmi Sağlık Kurulu 
Raporu,

- (Gerekli Hallerde) Rıza Belgesi,
- Vesikalık fotoğraf,
- Nüfus Kayıt Örneği ve Evlenme 

Ehliyet Belgesi

İSTEKLİLERİN
RANDEVU YER VE

TARİHİNDE

Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru
yapılmasına  rağmen  hizmetin  belirtilen  sürede  tamamlanmaması  veya  yukarıdaki  tabloda  bazı
hizmetlerin  bulunmadığının  tespiti  durumunda ilk  müracaat  yerine ya da ikinci  müracaat  yerine
başvurunuz.

İlk Müracaat
Yeri : Bartın İl Müftülüğü

İkinci Müracaat
Yeri : Bartın Valiliği

 İsim :  Ömer KESKİN İsim : Hasan Hüseyin UZAN
Unvan : İl Müftüsü Unvan : Vali Yardımcısı

Adres :
Cumhuriyet, Mah. 51. 
Sok., No : 8  74200  
Merkez/Bartın

Adres :
Kemer Köprü, Mah. 
Elmalık Sk. No:3, 74100
Merkez/Bartın

Telefon : 0378- 228 80 00 Telefon : 0378- 227 10 43

Faks : 0378- 227 67 64 Faks : 0378- 227 55 88

e-Posta : bartin  @diyanet.gov.tr  e-Posta : bartin@icisleri.gov.tr


	T.C.

