AILE BIiRLiGi KARAR DEFTERINE YAZACAGINIZ KARARLARA ORNEKLER

ORNEK 1

GUNDEM
1- Kur’an Kursumuzun Elektrik, Su, Dogalgaz, Telefon Faturalarinin 6denmesi,
2- Imza Yetkisi verilmesi,

3- Hesap A¢ma ve Hesap islemleri harcama igin yetki verilmesi,

Yonetim Kurulumuz toplanarak giindemdeki konular1 karara baglamistir.

| Kur’an Kursumuza ait telefon, dogalgaz, elektrik,su faturalarinin Kurs Aile
Birligimizce kargilanmasina,

2- Kurs Aile Birligimizce yapilacak olan her tiirlii yazismalarda Yonetim Kurulu Bagkanm
...................... “1n yetkili kilinmasina,

3- Kurs Aile Birligimizce bankalardan yapilacak hesap agma, hesaplardan para ¢ekme,
yatirma islemlerinde Yonetim Kurulu Bagkani................... ve Muhasip........cceeuveeee. ‘In
yetkili kilinmasina

Yonetim Kurulumuzca Karar verilmistir.

Yont Kur Bsk. Baskan Yrd. Sekreter

Muhasip Uye Uye



AILE BIiRLiGi KARAR DEFTERINE YAZACAGINIZ KARARLARA ORNEKLER

ORNEK 2

GUNDEM
1 Kur’an Kursumuzun gezi diizenlemesi,
2 Kur’an Kursumuza bakim, onarim ve insaat ¢alismalari,

3 Kisiye yardim yapilmasina

Yonetim Kurulumuz toplanarak giindemdeki konular1 karara baglamistir.

KARAR

1- Kur’an kursumuzda egitim gérmekte olan 6grencilerimiz igin ........ [line gezi
diizenlenmesine, giderlerinin Aile Biriligimizce karsilanmasina

2- Kur’an Kursumuza 4-6 yag sinif yapilmasina, giderlerin Aile Birligince karsilanmasina,
3- Kursumuz da egitim-6gretim gormekte olan maddi durumu iyi olmayan ........ ave ... a

yardim yapilmasina giderlerin Aile Birligimizce karsilanmasina

Yonetim Kurulumuzca Karar verilmistir.

Yont. Kur Bsk. Baskan Yrd. Sekreter

Mubhasip Uye Uye



AILE BIiRLiGi KARAR DEFTERINE YAZACAGINIZ KARARLARA ORNEKLER

ORNEK 3

GUNDEM

1- Kur’an Kursumuza bilgisayar, projeksiyon alimi,
2- Kur’an Kursumuz yararina kermes diizenlenmesi,

3- Kur’an Kursumuza iase alimi

Yonetim Kurulumuz toplanarak giindemdeki konulari karara baglamistir.

KARAR

1-Kur’an kursumuzda egitim gérmekte olan 6grencilerimiz igin ........ Iline gezi

diizenlenmesine, giderlerinin Aile Biriligimizce karsilanmasina

2-Kur’an Kursumuza 4-6 yas sinif yapilmasina, ingaat giderlerin Aile Birligince

kargilanmasina,
3 Kur’an Kursumuzda kullanilmak iizere ¢ay, seker, kahvalti malzemeleri alinmasina

giderlerinin Kurs Aile Birligimizce karsilanmasina,

Yonetim Kurulumzca Karar verilmistir.

Yont Kur Bsk. Baskan Yrd. Sekreter



KUR’AN KURSLARIMIZDA KURULACAK OLAN KURS AILE BIiRLIiGI ILE
ALAKALI YAPILACAK IS VE ISLEMLER

1- Ozellikle yatili kurslarimizin, 6grenci sayisinin fazla oldugu, cesitli gelirlerin
toplandig1 giindiizli kurslarimizin ve biinyesin de 4-6 Yas grubu siniflarin
bulundugu ve gelir elde eden kurslarimizin bu Aile Birligini kurmalar1 ¢ok
faydali olur. Kendileri de rahat eder.

2- Kur’an kurslarimizda, Kurs ile 06grenci velileri ve vatandas arasinda
biitiinlesmeyi ve isbirligini saglamak amaciyla, kurs binasinin eksiklerinin
giderilmesi, egitim-6gretim giderleri ile maddi imkanlardan yoksun
ogrencilerin zorunlu ihtiyaclar1 ve kursun isleyisine katki saglayarak 6grenci
sayisint artiracak diger etkinlikler icin harcanabilmesi amaciyla ihtiyag
duyulan kurslarda tiizel kisiligi haiz olmayan kuruldugu kursun adini

alacak aile birligi olusturulur.
3- Yonetici, Ogretici, yetiskin Ogrenci ve veliler Kurs Aile Birligi’nin tabi

tiyesidir. Yonetici, 6gretici ve 6grencinin kendisinin; velinin ise 6grencisinin
kursla iligigi kesilince tiyeligi diiger.

4- Birlik; genel kurul, yonetim kurulu ve denetleme kurulu organlarindan
olusur.

5- Genel kurul, her_vil ocak ayinin_sonuna kadar ilgili kursta, katilan
iivelerle toplanir_ve bunlarin_cogunlugu ile karar alir. Ancak toplanti
yeter sayisi, mevcut yonetim kurulu {iye sayisinin iki katindan az olamaz.

(14 kisiden az sayiyla genel kurul toplanamaz.)
6- Genel kurul glindem maddelerini sirasi ile goriigiir ve sirasiyla su islemleri
yapar ; Genel kurula katilanlardan imzalar alinir, kurs yéneticisi

tarafindan acilis yvapilir, acik ovyla vapilacak olan genel kurul icin bir
divan baskani ve katip secilir, Yonetim kuruluna vedi asil, vedi vedek

iive ve denetleme kuruluna ii¢ asil ii¢c yedek iiveyi secer, tahmini biitce
goriisiiliir, Genel Kurul kurs ihtiyaclarinin _giderilmesine yoénelik
yonetim kuruluna vetki verir. Toplanti sonunda tiim bu vapilan islemler

bir tutanak altina alinir.
7- Genel kurulda olusturulan Yo6netim Kurulu, salt cogunluk (4 Kisi) velilerden

olmak iizere; 6gretici, 6grenci, veli, kurs cami miistemilatinda ise cami
gorevlileri ve hayirsever vatandaslardan genel kurulca secilen 7 asil
iiyeden olusur. Gorev siiresi Ocak ayindan diger Ocak ayina kadar 1
yidir. Yonetim kurulu, secimden sonraki ilk hafta icinde kursta

toplanarak iiveleri arasindan bir baskan, bir baskan vyardimecisi, bir

muhasip ( Muhasip DIiB Personeli olamaz) ve bir sekreter secerek sorev

ve is boliimii vapar. Bu gorevlendirme islerini bir tutanak altina alhr

( YAPILAN BU GOREVLENDIRMELER, YONETIM VE DENETIM
KURULU iSIMLERiI ORNEGINi VERMIS OLDUGUM YAZI
SEKLINDE MUFTULUGE IMZAYA GOTURULECEKTIR.) Baskan




vardimcisi, baskanin_bulunmadigi zamanlarda baskana vekalet eder.

Muhasip birlisin gelir gider islemlerini, sekreter de vyazismalarini

yiriitiir. Birlik adina vapilan her tiirlii harcama ile is ve islemlere iliskin

vazismalar kurs yoneticisi ile koordineli vapilir.
8- Yonetim Kurulu vilda en az iki ( Burada sadece iki defa anlamavin en az

2 defa toplanir) kez salt cogunlukla ( 4 Kisi) toplanir ve yiiriitiilecek
hizmetleri goriisiir. Kararlar oy cokluguyla almir. Kararlar, kurs
yoneticisinin teklifi miiftiiniin onayi ile uygulamaya konulur.

9- Yonetim kurulunca alinan tiim kararlar karar defterine yazilir ve kurul

iivelerine imzalatilir.

10- Denetleme Kurulu, genel kurulca secilen ii¢ iiveden olusur. Kurulun

gorev_siiresi_bir_yildir. Kurul, yilda en_az iki defa yonetim kurulunun

faalivetlerini ve hesaplarini inceler.
11- Denetleme kurulu denetleme sonucunda;

Yonetim kurulunun,
a)Kursun amaglarinin gergeklestirilmesine, stratejik gelisimine, firsat esitligine imkan

vermek amaciyla kurs yonetimi, veliler ve hayir sahipleriyle is birligi yapmak.

b) Kurs yonetimiyle isbirligi yaparak ve gerekli yasal izinleri alarak, kursun isleyisine
katk1 saglayacak ve Ogrenci sayisini artiracak dini, kiiltlirel, egitsel, tiyatro, spor, gezi,
kermes, kres, kampanya ve benzeri etkinliklerde bulunmak.

¢) Ozel egitim gerektiren 6glrenciler ile yabanci uyruklu ogrencilerin ek egitim
faaliyetlerini desteklemek.

¢) Kursun ihtiyaglarini karsilamak i¢in mal ve hizmet satin almak.

d) Kursa yapilan ayni ve nakdi bagislari makbuz karsiliginda kabul ederek kayitlarini
tutmak,

e) Kurs yonetimi ile is birligi yaparak, kursta imkanlar1 yeterli olmayan 6grencilere maddi-
manevi destek saglamak.

f) Miiftiiliigiin izni ile diizenlenecek téren ve toplantilarin giderlerine katkida bulunmak.

g) Egitim-6gretimle ilgili resmi kurumlar ve sivil toplum kuruluglariyla is birligi yapmak.
&) Egitim-6gretimi gelistirici diger etkinliklere katki saglamak.

h) Kursun bakim ve onarim iglerini yapmak,

1) Egitime destek saglayacak arag-gere¢ ve yayinlari almak gibi harcamalar disinda
aykiri faaliyetler yaptigini tespit ederse bu durumu Miiftiiliige yazih olarak bildirir.

12- Kurs Aile Birlisi Yoneti Kurulunun oorevleri, vetkileri, ve

sorumluluklari sunlardir ;
a)Kursun amaglarinin gergeklestirilmesine, stratejik gelisimine, firsat esitligine imkan

vermek amaciyla kurs yonetimi, veliler ve hayir sahipleriyle is birligi yapmak.

b) Kurs yonetimiyle isbirligi yaparak ve gerekli yasal izinleri alarak, kursun isleyisine
katki saglayacak ve Ogrenci sayisini artiracak dini, kiiltiirel, egitsel, tiyatro, spor, gezi,
kermes, kres, kampanya ve benzeri etkinliklerde bulunmak.

¢) Ozel egitim gerektiren Ogrenciler ile yabanci uyruklu ogrencilerin ek egitim
faaliyetlerini desteklemek.

¢) Kursun ihtiyaglarini karsilamak i¢in mal ve hizmet satin almak.



d) Kursa yapilan ayni ve nakdi bagislari makbuz karsiliginda kabul ederek kayitlarini
tutmak,

e) Kurs yonetimi ile is birligi yaparak, kursta imkanlar1 yeterli olmayan 6grencilere maddi-
manevi destek saglamak.

f) Mufttliigiin izni ile diizenlenecek téren ve toplantilarin giderlerine katkida bulunmak.

g) Egitim-6gretimle ilgili resmi kurumlar ve sivil toplum kuruluslariyla is birligi yapmak.
g) Egitim-6gretimi gelistirici diger etkinliklere katki saglamak.

h) Kursun bakim ve onarim islerini yapmak,

1) Egitime destek saglayacak arag-gere¢ ve yayinlari almak.

13- Kurs Aile Birligi gelirlerini_su verlerden karsilar ve bu gelirleri_su

sekillerde kavit altinda tutar ;
(1) -a) Ayni, nakdji, sartli/sartsiz bagis ve yardimlardan,

b) Kamu kurum ve kuruluslari, 6zel hukuk tiizel kisilikleri ve gercek kisilerin, 6rgiin ve
yaygin egitim kurumlari biinyesinde egitim ve Ogretimin yapildigi saatler disinda
gerceklestirecekleri sosyal, kiiltiirel, sportif, kurs, proje, sinav, toplanti, kampanya, kermes ve
benzeri gelir getirici etkinliklerinden saglanan gelirlerden,

¢) Diger gelirlerden

2- Nakdi bagislarin 6ncelikle birligin banka hesabina yatirilmasi saglanir,
miimkiin_olmadigr _durumlarda gelir makbuzu (  ASAGIDA RESIMDE

ORNEGI BULUNAN) karsihginda kabul edilir. Ayni yardimlar da makbuz

karsiligl kabul edilerek kurs yoneticisine teslim edilir.
3- Sartl1 bagislar amaci diginda kullanilamaz.

4- Yonetim kurulunca bastirilan _veya hazir alinan _basili _gelir gider
makbuzlari; miiteselsil seri, cilt ve sira numarasi tasiyan, kendinden
karbonlu makbuzlardir. Bunlar noterde tasdik ettirildikten sonra yonetim
kurulu karar defterine kocan seri numaralar: yazilarak kavit altina alimir
ve ayrica gelir-gider defteri tutulur. Gelir ve gider makbuzlari Devlet Arsiv
Hizmetleri Hakkinda Yonetmelikte ongoriilen siireler kadar muhafaza edilir.

5- Birligin _banka hesabindaki paralar, birlik baskani ve muhasip iivenin
miisterek imzasiyla ceKilir.

14 - Kurs Aile birligi Gelirleri su sekillerde harcavyabilir :

1- Birligin gelirlerinin, kurs binasinin eksiklerinin giderilmesi, egitim- ogretim giderleri ile
maddi imkénlardan yoksun 6grencilerin zorunlu ihtiyag¢lart ve kursun isleyisine katki saglayarak
ogrenci sayisim artiracak diger etkinlikler i¢in harcanmas: esastir. Harcamalar, yonetim
kurulu karariyla belgeye dayali olarak yapilir. ( Para Bankadan cekilecegi
zaman Yonetim kurulu Baskami ve Muhasip’in _imzasiyla bankaya talimat
vazilir para cekilir ve _harcanan para icin Gider Makbuzu Kesilir bu yazinin
altina konulur)

2- Gelirler birlik adina acilacak banka hesabina vatirihir ve masraflar
birlik baskani ile muhasip iivenin miisterek imzasiyla bankadan cekilerek
odenir veva birlik baskami ve muhasip iivenin imzalayacag: gider makbuzu
(ASAGIDA RESMi BULUNAN) ile tespit edilir. Birlik baskaninin

bulunmadigi durumlarda baskan yardimecisi yetkilidir.
3- Alinan taginirlar/demirbaglar 28/12/2006 tarihli ve 2006/11545 sayili Bakanlar Kurulu
Kararyla yiirtirlige konulan Tasinir Mal Yonetmeligi hiikiimlerine gore kurs adina kaydedilerek

tasinir islem fisinin bir drnedi harcama belgesine eklenir. (_Kurslara Demirbas esyasi




alinirsa, bunlara ait belgeler Miiftiiliige gotiiriiliir mutemete verilir ve Tasinir
sistemine kavdettirilir.)

4- Birligin gelirlerinin elde edilmesinde ve harcanmasinda gorevli ve yetkili olanlar;
kaynaklarin kurs ihtiyaglarina yonelik etkili, verimli ve ilgili mevzuata uygun olarak
kullanilmasindan sorumludurlar.

5- Birlik baskani; elde edilen gelirler, alinan bagislar ve yonetim kurulu
kararlariyla vapilan harcamalara iliskin bilgileri kurs yoneticisine her ayin
sonunda vazih olarak bildirir.

6- Harcama belgeleri birlik baskaninca olusturulacak bir dosyada
saklanir.

7- Kurs Aile Birligi yonetim kurulu diger Kur’an kurslarina ayni ve nakdi
vardim yapabilir.

8- Birligin__faalivet ve gelir-giderleri miiftii__veya vetkilendirecegi
gorevlilerce takip edilir.

15- Kurs Aile Birliginin Yapamayacag faaliyetler ;

1- Kurs aile birlikleri, kurum mevzuatina aykir1 ¢alismalar ile siyasi faaliyet ve kisilere ¢ikar
saglayici ig ve iglemler yapamaz.

2- Birlik, vaptig1 faalivet ve harcamalardan kursun bagh bulundugu miiftiive ve
yiiriirliikteki mevzuatta belirtilen diger vetkili mercilere karsi sorumludur.

3- Birlik_yonetim ve denetim kurulu iiyelerine vaptiklari hizmetler icin her ne ad
altinda olursa olsun herhangi bir 6deme vapilamaz.
16-_Kurs Aile Birligi Kuruldugunda Tutulacak Olan Defterler, Dosyalar ve
Belgeler sunlardir ;

a) Genel kurul tutanak dosyasi,

b) Yonetim Kurulu karar defteri,

¢) Gelen-giden evrak ve harcama belgelerinin yer aldig1 dosya,
¢) Gelir-gider defteri,

d) Gelir/gider makbuzu.

Bu __defterlerden Yoénetim kurulu karar defteri ile gelir gider
makbuzlarinin noterce tasdik edilmesi zorunlu olup ( ASAGIDA RESIMLERI
BULUNAN GELIR GiDER MAKBUZLARI KURS AILE BiRLIGi ADINA
MATBAADA BASTIRALCAK OLUP BUNLAR NOTERE TASDIK
ETTIRILECEKTIR) diger defter ve belgeler ise birligin bagh bulundugu il/ilce
miiftiiliigiince tasdik edilir.

Tutulan defter, dosya, biten kocanlar ile diger gerekli belgeler Devlet Arsiv Hizmetleri
Hakkinda Yonetmelikte 6ngoriilen siireler kadar kursta muhafaza edilir.

Y 6netim kurulunun feshi su sekilde olur ;

Mevzuata aykir1 faaliyeti tespit edilen Kurs Aile Birligi Yonetim Kurulu miiftiiliikce
feshedilir.




