HIZMETIN

- - - TAMAMLANMA
HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESi (EN
GEC)
1 Dini Sorularin Cevaplandirimasi >oz!u, _ya;_lll ve elektronik olarak yapiimaktadir. 15 giin
Not: S6zll sorular aninda cevaplandirilir.
2 |bini Eserlerin Incelenmesi H(a2| ekinde basili ve goérsel yayini yapilacak eserin metni. H 3 ay \
3 |ihtida islemleri |Dilekge, (4) adet fotograf, yabanci uyruklu ise pasaport Ornegi. [ 1 saat |
4 Aile Irsat Rehberlik Biirosu >oz!u, yazili ve Elektromk.olar‘gk ngllmglitadlr. . 5 gln
Not: Telefonla sorulanlar ile ylz ylze gérisme talepleri aninda karsilanir.
Vekalet yoluyla kurban kestirmek isteyen vatandaslarimiz Baskanligimizca
5 Vekalet Yoluyla Kurban Kesimi belirlenen (creti banka hesabina yatirip banka dekontunu Miuftiliklere 30 dakika
ulastirarak Kurbanlarini kestirebileceklerdir.
1- Dilekge
6 Cami Devirleri 2- Caminin isim tutanadi 2 gln
3- Cami devir tutanadi
I . Dilekge
7 ~ami Dersleri Not: Haftada en az iki saat ders 1 saat
Dernek, Vakif, Kurum ve Kuruluslardan . ..
8 Vaaz ve Mevlit icin Camilerin Kullanim Izni Dilekge 2 gun
9 Hl'arihi Camilerde Film, Fotograf Cekim izni |bi|ekge H 5 gin
10 Ulusal TV.lerin tar_lhl _car_nllerde Mevlit Dilekge 15 giin
programlarini gekim izni.
11 ::uneslr! dogusu ve batis vakti 6grenme Dilekce 7 giin
talepleri
12  |Cezaevi Din Hizmetleri w!.‘lmhurlytlet Bassavciliginin Talebi, Milki Idare Amirinin Oluru ile 7 giin
gorevlendirme yapilir.
SHCEK Bagh kuruluglarda [I Sosyal Hizmetler Mudurliginden mutabakat, Milki Amirin oluru ile .
13 LT : . ; 7 gun
Din Hizmeti gOrevlendirme yapilir.
, .- . . . a) Form dilekge .
14 |Kur'an Kurslarina Ogrenci Kayit Islemleri b) (2 adet) vesikalik fotograf, 10 dakika
15 Yaz Kur_an Kurslarina Ogrenci Kayit Form dilekce 10 dakika
[slemleri
16 |Kur'an Kursu Acilisi 1- Kurs binasina ait tahsis belgesi, 1 ay
2- Bina tanitma formu,




HIZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENEN BELGELER

HIZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI (EN

GEC)

Milli EGitim Mudurligu raporu,
Saghk Mudarligu raporu,

17

afizhk Tespit Sinavlar (Yilda bir defa)
olge merkezi Il Miftiliklerinde yapilir.

) Hafizlik tespit sinavi miracaat dilekgesi
) 3 adet fotograf

1 hafta

18

afizlik Tespit Sinavlari
askanlik merkezinde; ocak, nisan, temmuz
e ekim aylarinin ilk Sali glnleri yapilir.

Hafizlik tespit sinavi miracaat dilekgesi
(3 adet) fotograf

1 giln

19

amilerde Kur'an Ogretimi Kurslarina Kayit
slemleri

orm dilekge

10 dakika

20

ac On Kayit Islemleri

T I | Zo|seT|@I| |

- Form dilekge,
- Nufus clizdani fotokopisi,
On kaytt Gcretinin bankaya yatirildi§ina dair para dekontu.

30 dakika

21

Hac Kesin Kayit islemleri

- Form dilekge,

- Hac Ucretinin tamaminin veya taksit miktarinin bankaya yatirildigina dair
ara dekontu,

- 4x6 ebadinda arka fon rengi beyaz olan (4 adet) vesikalik fotograf,

- Pasaport.

30 dakika

22

Umre kayit Islemleri

Uzdani fotokopisi, yaninda esi olmayip birinci derece erkek akrabasi ile

- Katilacad tur tarihi itibariyle gegerlilik siiresi en az (1) yil olan pasaport,

- Nifus ctuzdani fotokopisi,

- 4x6 ebadinda arka fon rengi beyaz olan (3 adet) vesikalik fotograf,

- Umre seyahat Ucretinin bankaya yatirildidina dair para dekontu,

- Asi kart,

- Umreye yalniz gidecek 45 yasindan kiliglik bayanlar ile 18 yasindan kliglk
rkekler icin, noterden alinacak muvafakatname ile taahhitname,

- 45 yasindan klglUk bayanlardan esleriyle birlikte gidecek olanlarin evlenme

idecek olanlardan ise akrabalik belgesi.

30 dakika

23

Cami Insaati Baslarken Yapilacak Islemler

Dilekge,

Tapu,

Imar izin belgesi,

Zemin etlUt raporu ve proje

20 gin

24

Cami Derneklerinin Il Disi Yardim Istekleri
¢in Istenen Belgeler

E
|
E
E
E

Dilekge, _
il Dernekler Midirliga izin Belgesi,
Yetki Belgesi

20 gin




HizMETIN
TAMAMLANMA
SURESI (EN
GEC)

HiIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER

- Kaymakamlik Ust Yazisi,
- Ibanli Banka Hesap numarasi

- Dilekge
- Tasdikli Proje

25 |Cami Yapimi - Sahis ile Mal sahibinin Noterden Tasdikli Taahhitname. 15 gln
- Tapu fotokopisi.

- Arsanin Belediyesi Imar Planinda Cami Yeri Olarak Tahsisine Dair Belge.

- Kesif Ozeti.

- Insaat Fotografi.

- Tapu/Tahsis Belgesi

- Tesekkllin Hukuki StatlsUni gosteren belge.
- Tesekkullin faaliyette olduguna dair belge.

- Insaat Ruhsati veya Onarim Belgesi.

. Kesif Ozeti.
. Tapu veya Ruhsat fotokopisi

26 |Cami Derneklerinden Gelen Yardim Talepleri 30 gin

Insaatin en az iki adet fotografi

Valilikten (Il Dernekler Midiirligi) alinan yardim toplama izin belgesi
. Koylerde yapilacak cami icin Tapu yok ise K6y Muhtarligi'nin Karar Defter
otokopisi. 30 gln
Ibanh Banka Hesap numarasi.
Insaatin bagh bulundugu Miftilige hitaben yazilmis yardim talep
ilekgesi.

Cami ve Kur'an Kursu Yaptirma ve Yasatma
27 |Dernekleri Yardim Toplama Miracaat
[slemleri.

Kursu Yaptirma Yasatma Dernekleri vb.) - Cami yapilacak alan 2500 m2 den kigik olmamalidir.

cami yaptirma basvuru islemleri - Camii yapacak sahis veya tlzel kisiler dilekce ile miiracaat edeceklerdir.
- Cami yapilacak yerin Tapusu olacaktir.

- Cami dernegi tarafindan cami yapilacaksa; Cami yapilacagina dair alinan
ararin fotokopisi getirilecektir.

- Koylerde yapilacak cami igin K&y Muhtarhidi Karar Alacak ve . Kararin
otokopisi getirilecektir.

- 1l ve IIgelerde yapilacak camiler igin Miftiiliikce Valilik ve Kaymakamlik
nayi! alinacaktir.

28 |Gergek veya Tizel Kisilerce (Cami ve Kur'an E Cami yeri imar planinda ibadet alani olarak ayrilmis olmalidir. 30 gin




HiIZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENEN BELGELER

HizMETIN
TAMAMLANMA
SURESI (EN
GEC)

) T.C. Kimlik Numarasi beyani,

) Diploma veya mezuniyet belgesinin asli veya kurumca onaylanmis sureti,
) KPSS sonug belgesinin ash veya kurumca tasdikli sureti,

) Baskanlikga verilmis olan hafizlik belgesinin ash veya kurumca onaylanmis
ureti,

) Sabika kaydi olmadigina dair yazili beyani,

) Erkek adaylarin askerlikle ilisigi olmadigina dair yazih beyani,

) Sagdlikla ilgili olarak gorevini devamli yapmaya engel bir durum olmadigina

29 |Acgiktan Atama . 3 ay
air yazil beyani,
) Stajyer vaizlik, stajyer Kur-an kursu ogreticiligi, imam-hatiplik ve miezzin-
ayyimlik yeterlik belgesinin olduguna dair yazil beyani,
) Son bir yil iginde ¢ekilmis alti adet vesikalik fotograf. Bu belgelerin asli ibraz
dilmek kaydiyla suretleri Bagkanlik, miftilikler veya egitim merkezi
udurltklerince tasdik edilebilir.Ogrenimini yabanci tlkelerde yapmis
lanlarin denklik belgesiyle
) Mal Beyannamesi.
30 |Mal beyani ) Son rakauml (9_ ) Vi_(5 ) ile biten yillarda istenecek mal beyani, 2 ay
) Mal varligi degisikliginde.
31 HAsaIet tasdikinde H(emin belgesi 1ay
32 I!.( defa veya yeniden tik s6zlesme Belgesi 1 gln
Oreve baslamada
Memurun bakmakla yuktmla bulundugu
kisilerin saglik yardimindan yararlanmasi . . .
33 Gin Sosyal Glivenlik Kurumuna kayit ve edavi yardimi beyannamesi 15 gtn
aktivasyonun yapilmasi icin miracaatinda
34  |Memur Kimligi talebinde ) Fotograf bir adet (son 6 ay icinde ¢ekilmis 4,5X6,5 ebadinda) 15 giin

) T.C.Kimlik No, Emekli Sicil No ve Kurum Sicil No'sunu belirtir yazili beyani,




HIZMETIN

o . . TAMAMLANMA
HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI (EN

<19)

a. Nufus cliizdan sureti ( Clizdan seri No. T.C. Kimlik no bulunan ve son on yil
ginde alinmis olan)b. Pasaport almak istedigi kisilerin son 6 ay iginde gekilmis
35 Calisan personelin pasaport talep formu 2 adet fotografi,

miracaatinda c. Pasaport almak istedigi kisilerin adlarini ve yaninda yasadiklarini ve ayri
ayri pasaport almak istedigini ve daha 6nce pasaport alip almadidina ve
kamet adresini beyanina dair yazili pasaport talep formu.

5 gln

. Emekli veya gorevden ayrildigi tarihteki gorev yerini ve en son ikamet
36 Emekli veya gérevden ayrilanlarin pasaport dresini ve T.C. Kimlik numarasini belirtir pasaport miracaat belgesi yazili

. eyani, 5 gln
belgesi miracaatinda - . . o o
. Esi, kizi veya gocuklarinin miracaatinda memurun esi ve gocugu oldugunu,

. C. Kimlik numarasini belirtir yazili pasaport talep belgesi beyani.

Ik defa veya yeniden 5510 sayih Kanunun
. maddesi birinci fikrasinin (a) bendi

37 . .

apsaminda sigortal ise baslayanlarin

ildirim ve tescili

osyal Guvenlik Kurumuna (5510 sayih Kanun 4 /1 md. (a) bendi uyarinca)
'Ise Girig Bildirgesi" 1 giln
ot: Ise Baslamadan en az 1 gin énce

Ik defa veya yeniden 5510 sayih Kanunun
. maddesi birinci fikrasinin (c) bendi

38 - .

apsaminda sigortali (memur) ise

aslayanlarin bildirim ve tescili

osyal Givenlik Kurumuna (5510 sayih Kanun 4/1 md. (c) bendi uyarinca)
'Ise Giris Bildirgesi" 1 gln
ot: Baslama tarihinden itibaren 10 gln iginde

Sosyal Glvenlik Kurumuna (5510 s. Kanun 4/1 md. (a) ve (c) bendi
kapsaminda galiganlarin durum degisikligi bu durum meydana geldigi tarih
tibariyle bildirim belgesi "Isten Cikis Bildirgesi"

510 sayili Kanunun 4. maddesi birinci Not: 10 gln iginde

tkrasinin (a) ve (c) bendi kapsaminda
ahsanlarin durum degisiklikleri (Istifa, .

39 N R . . : 1 gln

Oreve son, s6zlesmenin feshi, nakil, kurum

Isi nakil, ayliksiz izin, askerlik, gegici olarak

Orevden uzaklastirma ve vb.)




HIZMETIN

. . : TAMAMLANMA
HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESi (EN
GEC)
Ik defa veya yeniden 5510 sayih Kanunun
. maddesi birinci fikrasinin (a) ve (c) bendi|Sosyal Glvenlik Kurumuna 5510 sayili Kanunun 4/1 md. (a) ve (c) bendi
40 apsaminda sigortalinin bakmakla ytuktmlla |kapsaminda calisanlarin ayni Kanunu 60. maddesi kapsaminda Genel Saglik 10 glin
Idugu kisilerin Genel Saglik Sigortalisi igortalisi hak sahipligi MEDULA, MEDULA-e-sgk bildirim ve tescil bildirgesi
apsamina bildirim ve tescili
510 sayili Kanunun 4. maddesinin birinci
ikrasinin (a) ve (c) bendi kapsaminda 510 sayili Kanunun 60. maddesi kapsaminda genel saglik sigortalisinin ve
a1 alisanlarin durum degisiklikleri (istifa, akmakla ylkimld oldugu kisilerin durum dedisikliginde, Genel Saglik 10 giin
oreve son, Sozlesmenin feshi, nakil, kurum|Sigortalisi hak sahipligi MEDULA, MEDULA-e-sgk bildirimi mentstnden durum
Ist nakil, ayhksiz izin, askerlik, gegici olarakdedisikliginin meydana geldigi tarih.
Orevden uzaklastirma ve vb.)
Iadhsfn P.e.rsonelln Bakmflkla yukumlu igortalinin ve bakmakla ytukimla oldugu kisilerin genel saglk sigortasina
42 raugu k|§‘|ler|n genel S‘?g“k sigortasina esciline ve durum degisikliginin bildirimine esas "Tedavi Yardim 10 gln
ildirimleri esas olmak lUzere kuruma beyani s ) .
. eyannamesi"nin kuruma verilmesi.
ermesi
Basvuru esnasinda belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen sirede
tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine
basvurunuz.
Ilk Miiracaat Yeri : il/ilce Miiftiiliikleri ikinci Miiracaat Yeri : Valilik/ Kaymakamhk
Isim : Mehmet CINAR Isim : Nesim BABAHANOGLU
Unvan : flge Miiftiisii Unvan : [lge Kaymakami
Adres : Mullakasim Mah. Malatya Cad. No:4 Adres : Mullakasim Mah. Malatya Cad. Hiikiimet Kon.
Tel : 0422 481 3064 Tel : 0422 481 3017
Faks : 0422 481 3060 Faks : 0422 481 3222
E-Posta

: malatya.yesilyurt@diyanet.gov.tr E-Posta . nesimbabahanoglu@malatyayesilyurt.gov.tr




