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Bu Kilavuzun amaci

Bu kilavuz; “Diyanet isleri Baskanligi Arastirma-Gelistirme ve Proje Yonergesi” uyarinca hazirlanmis
olup Bagkanligin merkez, tasra ve yurt disi tegkilati tarafindan sunulan projelere ilgili birimlerle
istisare edilerek rehberlik edilmesi, projeye sunulan kaynaklarin performans hedeflerine uygun
olarak planlanmasi ve kullaniimasini amaglamaktadir.

Projeler igin basvuru isleminin yapilmasi, uygulanmasi, izlenmesi, kontrol edilmesi, denetlenmesi,
degerlendirilmesi, sonuglandiriimasi, kapatilmasi gibi tim asamalarda uygulanacak is ve islemler bu
kilavuzda ayrintil olarak anlatiimaktadir.

Proje hangi agsamalardan geger?

a)
b)
c)
d)

e)

Basvurunun yapilmasi,

Basvurunun degerlendirilmesi ve kabul,
Projenin yarutilmesi,

Projenin izlenmesi ve degerlendiriimesi,

Projenin sonuclandiriimasi.

Basvuru igleminin yapiimasi
Proje basvurusu ne zaman ve kim tarafindan yapilir?

a)

b)

c)

Diyanet isleri Baskanligi Strateji Gelistirme Baskanligina yapilacak 2023 Yili Proje
Basvurulari 13 Mart - 28 Nisan 2023 tarihleri arasinda Bagkanhgin belirledigi usule uygun
olarak proje koordinatoru tarafindan yapilacaktir.

Proje bagvurulari 2023 yilina mahsus olmak lizere Diyanet isleri Baskanliyi merkez ve tasra
teskilatina agik olacaktir.

Bir proje koordinatdérli ayni yil icerisinde birden fazla proje basvurusu yaparsa igerik
degerlendirme puani en yuksek olan projesi dikkate alinacaktir.

Bagvuru iglemi nasil yapilir?

a)

b)

c)

d)

Baskanhgimiz web sayfasi “Duyurular’ béliminden gerekli olan su belgeler indirilecektir:
“Proje Basvuru ve Uygulama Kilavuzu (Ek-1)", “Proje Bagvuru Formu (Ek-2)”, “Proje

Koordinatortu Gérevlendirme Formu (Ek-3)”, “Proje Butgesi Formu (Ek-4)” ve “Proje Bilgi Notu
Tablosu (Ek-5)”

Bu kilavuz ve ekleri dikkatlice incelendikten sonra “Proje Bagvuru Formu (Ek-2)", “Proje

Koordinatoru Gérevlendirme Formu (Ek-3)”, “Proje Butgesi Formu (Ek-4)” ve “Proje Bilgi Notu
Tablosu (Ek-5)” bilgisayarda doldurulacaktir.

“Proje Bagvuru Formu (Ek-2)” metin belgesi olarak, “Proje Koordinatori Goérevliendirme
Formu (Ek-3)” imzalandiktan sonra taranarak resim veya pdf olarak, “Proje Bltcesi Formu
(Ek-4)” ve Proje Bilgi Notu Tablosu (Ek-5)” ise hesap tablosu olarak Strateji Gelistirme
Baskanligina resmi yazi ile gdnderilecektir.

2023 yilinda kabul edilen projelerin tamamlanma tarihi en ge¢ 30 Kasim 2023 olarak
belirlenmigtir. Bununla birlikte projelerin daha kisa veya erken bir tarih araliginda da
planlanmasi mimkindur. (Ornegin yaz tatili dénemi)

Bagvuru formu nasil doldurulur?
Basvurunun dogru degerlendirilebilmesi igin Proje Basvuru Formunun asagida belirtiien maddeler
dogrultusunda belgelerin formati degistirimeden doldurulmasi gerekir.

a)

Projenin amag ve hedefleri, faaliyetler, maliyet ve giktilar ulagilabilir, gergekgi ve somut olarak
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)
9)

h)

ayrintili sekilde belirtilir.

Projenin adi projenin igerigini yansitmalidir. Dezavantajli bireylere ve bagimlilikla
micadeleye yonelik projelerde hedef kitleyi olumsuz etkileyebilecek isimler kullaniimaz.

Birimin adi kisaltma yapilmadan tam olarak yazilir.
Projenin konusu alanina, projeye en uygun konu yazilir.

Hedef kitle alanina, projeden yararlanmasi ve faaliyetlere aktif olarak katilmasi hedeflenen
kitlenin sayisi, yas arali§i ve cinsiyete gére dagimi gergekgi rakamlarla yazilir. Ornek: 35-
55 yas arasi 50 kadin ve 40 erkek gibi.

Projenin siresi bélimunde projenin baslangi¢ ve bitis tarihleri belirtilir.

Projenin uygulanacagi yer bélimine projenin gerceklestirilecedi il, ilge, mahalle veya koy
yazilir. Proje birden fazla yerde uygulanacaksa her biri ayri ayri belirtilir. Ornek: Ankara ili,
Cankaya ilgesi, Universiteler Mahallesi gibi.

Basvuru yapan birimin adresi bolumune, agik mektup adresi yazilir.

Proje hazirlanirken dikkat edilmesi gerekenler
Projenin nitelikleri neler olmalidir?

a)

b)

c)
d)
e)
f)
9)
h)
i)
)
k)

Stratejik planda ifade edilen Baskanligin misyon ve vizyonu ¢ercevesinde yer alan amag ve
hedefleriyle dogrudan iligkili olmak,

Baskanlik merkezinde temsil ettigi birimin, tasrada il ve ilcenin hedef kitlenin ihtiyaclarina
uygun, proje yetkilisinin gbrev ve faaliyet alaniyla ilgili olmak,

Uygulanabilir nitelikte olmak,

Hedef kitlesi net olarak belirlenmis olmak,

Sonuclari bakimindan verimli ve etkin olmak,

Baslangi¢ ve bitis tarihi belirlenmis olmak,

Kapsadigi faaliyetler tam olarak belirlenmis olmak,

Yeterli insan kaynagi ve fiziki imkana sahip olmak,

Dini, milli, sosyal ve kulturel acilardan uygun ve hedef kitle tarafindan kabul edilebilir olmak,
Acil veya guncel bir ihtiyagtan kaynaklanmak,

Bitirilmis olanlari tamamlayan ya da ileri gétiren niteliktekiler hari¢, daha 6nce hazirlanmig
projelerin aynisi veya benzeri olmamak,

Proje butgesi, usuliine uygun olarak butge kalemlerine gore siniflandiriimis olmak,

Bltce disi kaynaklarla gercgeklestirilecek projelerin kaynagi agik ve seffaf olarak belirtiimis
olmak,

Projeye saglanan ayni destegin mali karsiligi proje butcesinde belirtiimis olmak,
Diyanet isleri Bagkanli§i Arastirma-Gelistirme ve Proje Ydénergesine uygun olmak,

Baskanlik tarafindan hazirlanmis olan Proje Basvuru ve Uygulama Kilavuzuna uygun olmak.



Projenin amacg ve hedefleri neler olmalidir?

Proje, Baskanligimiz 2019-2023 Stratejik Planinda belirtilen asagidaki amac¢ ve hedeflerden en az
birini icermelidir.

Amag 1 - Toplumun birlik, beraberlik, baris ve huzuruna katkida bulunmak.

Hedef 1.1. Ulkemizde birlik ve beraberligi engelleyen toplumsal problemlerin ¢dziimiine katki
saglamak.

Hedef 1.2. islam’in baris, adalet ve 6zgirlik mesajinin insanliga ulagtirimasinda etkin rol
almak.

Amag 2 - Kur'an ve Siinnet temelinde islam’in bir biitiin olarak dogru anlagiimasina katki saglamak.
Hedef 2.1. Dini deg@erleri istismar eden sdylemler konusunda toplumu bilinglendirmek.

Hedef 2.2. Toplumun tim kesimleri tarafindan islam’in dogru égrenilmesi ve anlagiimasina katki
saglamak.

Hedef 2.3. Dini bilgi ve yaygin din egitimi konusunda uluslararasi camiada Baskanhgin
taninirligini ve etkisini artirmak.

Amag 3 - Sahih dinf bilginin Uretiminde ve paylasiminda etkin rol almak.
Hedef 3.1. Sahih dini bilgi Gretimini artirmak.
Hedef 3.2. Dini bilgiyi hedef kitleye uyarlayarak iletim ve erigsim kanallarini gelistirmek.

Amag 4 - Din hizmetlerini ve yaygin din egitimini yurt igcinde ve yurt disinda toplumun tim kesimlerine
ulastirmak ve etkinligini artirmak.

Hedef 4.1. Yurt icinde ydrutilen din hizmetlerini toplumun tim kesimlerine ulastirmak ve
verimliligini artirmak.

Hedef 4.2. Yurt igcinde yaygin din egitimini toplumun tim kesimlerine ulastirmak ve verimliligini
artirmak.

Hedef 4.3. Yurt disinda sunulan din hizmeti ve yaygin din egitimi faaliyetlerinin verimliligini
artirmak.

Amag 5 - Kurumsal kapasite ve yetkinligi gelistirmek.
Hedef 5.1. Baskanhdin idari ve fiziki bakimdan ydnetim kapasitesini gelistirmek.
Hedef 5.2. Bilimsel kriterler ve temel de@erler 1s1ginda personel niteliklerini artirmak.

Hedef 5.3. Aclk kaynak kodlu bilgi sistemlerini gelistirmek, yayginlastirmak, bilgi sistemlerinin
sureklilik ve guvenilirligini saglamak.

Kimler proje yetkilisi olabilir?

Bagkanhgin merkez, tasra ve yurt disi tegkilati birimlerinin harcama yetkilisi veya vekili, proje yetkilisi
olabilir. Proje yetkilisinin gbrev yerinin degismesi halinde yeni atanan harcama yetkilisi veya vekili
projenin yetkilisi olarak projeyi devam ettirecektir.

Proje yetkilisinin gérevleri nelerdir?
a) Proje koordinatorunun hazirladigi proje bagvurusunu degerlendirmek, projede gorev alacak
kisiler ile onlarin gérev ve sorumluluklarini belirlemek,

b) Projenin Arastirma-Gelistirme ve Proje YoOnergesine ve bu kilavuza uygun olarak
hazirlanmasi, ydrittilmesi ve tamamlanmasini saglamak,
c) Proje koordinatériinin dedistiriimesi gerektigi veya kendisinin ayrilmayi talep ettigi hallerde;
projenin durumu ile projenin iptali veya yeni bir proje koordinatériniin gérevlendiriimesine iliskin
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go6risini Ar-Ge ve Proje Ofisine bildirmek.

Proje koordinatérii nasil belirlenir?

Proje koordinatéri; proje ydnetimi ya da proje degerlendirme egitimlerine katilmis ve proje alaninda
deneyim kazanmis olmak kaydiyla proje yetkilisinin 6nerisi, Ar-Ge ve Proje Ofisinin gorusu ve Ar-Ge
ve Proje Yonetim Kurulunun onayi ile;

Baskanlik merkez, tagra veya yurt digi tesgkilati personeli,
Universitelerin ogretim elemanlari,
Kamu kurum ve kuruluglari personeli

arasindan belirlenir.

Proje koordinatoriiniin gérevleri nelerdir?

a)

b)

e)

Projeyi proje yetkilisi adina Arastirma-Gelistirme ve Proje Y6nergesine ve bu kilavuza uygun
olarak hazirlamak, temsil etmek, ylritmek ve sonuglandirmak,

Bagkanlik ve Turkiye Diyanet Vakfi personeli basta olmak lzere, yapilacak is birligi
gercevesinde Universite, kamu kurum ve kuruluslari ile sivil toplum kuruluslarinin mensuplari
ve sivil vatandaglarimizdan alaninda deneyimli olanlar arasindan projede gorev alacak ekibi
belirleyerek proje yetkilisinin onayina sunmak,

Projenin but¢ce durumunu takip etmek ve ihtiya¢c halinde bitce kalemleri arasi degisiklik
talebini proje yetkilisinin onay! ile Ar-Ge ve Proje Ofisine sunmak,

Yapilan faaliyetleri ve asamalari gosteren raporlari, bu kilavuza uygun olarak proje
yetkilisinin onayini da alarak taahhitnamede belirtilen dénemlerde Ar-Ge ve Proje Ofisine
sunmak.

Proje kapsaminda satin alinmis olan tasinirlar ve artan sarf malzemesini, projenin
tamamlanmasindan sonra diger hizmetlerde kullaniimak Uzere proje yetkilisine teslim etmek.

Proje kontrolérii nasil belirlenir?
Proje kontroloru, Baskanlik personelinden ilgili alanlarda deneyimli kisiler arasindan Ar-Ge ve Proje
Ofisinin gorusu, Ar-Ge ve Proje Yonetim Kurulunun teklifi ve Bagkanin onayi ile belirlenir.

Proje kontrolériiniin gérevleri nelerdir?

a)

b)

c)
d)

Projelerin izlenmesinde, degerlendiriimesinde ve ihtiya¢c duyuldugunda proje basvurularinin
incelenmesinde Ar-Ge ve Proje Yonetim Kuruluna ve Ar-Ge ve Proje Ofisine yardimci olmak,

Ar-Ge ve Proje Yonetim Kurulu tarafindan talep edilmesi halinde raporlar hakkinda gorus
bildirmek,

Proje yetkilisine, koordinatorine ve ekibine rehberlik etmek,

Projelerde olusabilecek risklere ¢ozim Uretmek, aksayan ve dnem arz eden hususlari Ar- Ge
ve Proje Ofisine rapor etmek.

Kimler projenin hedef kitlesi olabilir?
Bagskanligimiz personeli ile yurt icinde ve yurt diginda yasayan vatandaslarimiz, soydaslarimiz ve
dindaslarimiz projenin hedef kitlesi olabilir.



Basvurularin degerlendirilmesi

a)

b)

f)

9)

h)

Proje basvurulari Ar-Ge ve Proje Ofisince Once sekil sartlarina uygunluk acisindan
degerlendirilir ve dngorilen sartlardan herhangi birini tagimayanlar elenir.

Sekil sartlarini tasiyan basvurular en fazla 45 (kirk bes) glin icerisinde igerik agisindan
degerlendirilir. Proje basvurularina, icerik Degerlendirme Formunda belirtilen kriterler
cergevesinde iki proje kontroloru tarafindan ayri ayri puan verilir ve bu puanlarin ortalamasi
alinir. iki puan arasindaki fark 20’den fazla olursa (iglincii bir proje kontrolérii tarafindan
daha degerlendirilir ve bu durumda en ylksek iki puanin ortalamasi esas alinir.

icerik degerlendirme puani 70 ve lizerinde olan basvurular Ar-Ge ve Proje Yénetim Kuruluna
sunulur.

Basvuru déneminin sona ermesinden itibaren en fazla 60 (altmis) gun icerisinde Ar-Ge ve
Proje Yonetim Kurulu; bagvurulari batce, tUlke sathina dengeli dagihm, dezavantajl bolgeler,
kalkinma planlari, hikimet programlari, politika belgeleri, stratejik plan ve benzeri hususlari
g6z éninde bulundurarak degerlendirir ve Bagkanin onayina sunar.

Gerek gorildiuginde proje koordinatoru projesini tanitmak lUzere davet edilir.

Bltce ici kaynaklarla desteklenen projelerde Bagkanligin mali katkisi bitce imkanlarinin
elverdigi 6l¢ctde her bir proje igin en fazla 75.000 (yetmis bes bin) TL ile sinirhdir.

Gerek bitcge ici gerek bitge disi kaynaklarla gerceklestirilen projeler Bagkanlikga belirlenen
proje kontrolorinun rehberliginde yuratalar. Batge disi kaynaklarla gergeklestirilien projeler
ilgili kurumlarin denetiminde yarutalur ve Baskanligin ilgili birimlerince de izlenir.

Degerlendirme sonuglari Diyanet isleri Bagkanliginin internet sayfasinda duyurulur, proje
yetkilisi ve koordinatdrtine bildirilir.

Projelerin yurutulmesi

a)

b)

f)

Butce ici kaynaklarla yuratilen projeler onaylandiginda proje yetkilisi Bagkanlik¢a hazirlanan
taahhitnameyi imzalar ve proje, bu taahhitnamede belirtilen amag, takvim, bltce ve diger
hususlara uygun olarak yarttular.

Butce ici kaynaklarla yuratulen projeler icin yapilan harcamalar, ilgili harcama birimine o proje
icin tahsis edilen ddenekten karsilanir ve bu 6denek sadece o proje igin kullanilir.

Projenin amaci disinda ya da taahhitnamede belirtilen hususlar disinda yapilan harcamalar
ddenmez. Odenmisg olanlar ilgili mevzuat hiikimlerine gére ilgililerden tahsil edilir.

Butce disi kaynaklarla desteklenen her bir proje icin saglanan destek tutari, proje yetkilisi
tarafindan agilan ayri hesaplarda tutulur ve s6zlesme ¢ergevesinde harcanir. Hesap bilgileri
ve hesap hareketleri Ar-Ge ve Proje Ofisine iletilir.

Mucbir sebeplerle zamaninda tamamlanamayan projenin suresi, proje yetkilisinin gerekgeli
basvurusu Uzerine, gecikmeye neden olan mucbir sebeplerin ve sunulan gerekgenin uygun
bulunmasi durumunda Ar-Ge ve Proje Yonetim Kurulunun 6nerisi ve Bagkanin onayi ile bir
defaya mahsus olmak Uzere uzatilabilir. Uzatillan sureyi kapsayan doneme iligkin giderler
daha 6nce onaylanmig olan proje but¢esinde bulunmak kaydiyla 6denir.

Projenin tamami veya bir bolimu i¢in yerel, ulusal ve uluslararasi fonlardan saglanan veya
saglanacak olan destek miktari basvuru asamasinda belirtilir ve projeye bu fonlardan
saglanan destek miktari proje bitgesinden dusulerek belirlenir.



9)

h)

Baskanlik tarafindan desteklenen butge kalemleri icin baska bir kaynaktan destek saglandigi
sonradan tespit edilirse bu miktar 15 (on bes) gln igerisinde Baskanliga iade edilir.

Proje destek tutari; iki agamada 6denir: Birinci 6deme %60 oraninda olur ve butge destek
tutari aciklandigi zaman 6denir. Gelisme raporu incelendiginde projenin amacina uygun
olarak yurutuldugu kabul edilirse butgenin geri kalan kismi (%40) édenir.

Projenin gorunurlugu nasil saglanir?

a)

b)

f)

)

Faaliyetlerin duyurulmasi, 6érnek alinmasi ve yayginlastiriimasi igin projenin gorinurlagunu
saglamak 6nemlidir. Bu maksatla proje butcesinden harcama yapilabilir, ancak bu meblag
%10’u gegemez.

Afig, broslr, pano, davetiye, fotograf, video vb. gorsel/isitsel ve yazili her tirli materyalde
Bagkanlik logosu ile proje yetkilisi birimin ismi, sosyal medya hesaplari, projenin adi ve
slogani goriandr boyutta yer alir.

Uretilen yayinlar ile gérsel/isitsel ve yazili her tirlii materyal Bagkanhgin amag ve hedeflerine
ve hedef kitleye uygun olarak tasarlanir.

Tasarlanan afis, brosur, pano, davetiye vb. goérsel/isitsel ve yazili her tirli materyal
yayimlanmadan once elektronik ortamda Ar-Ge ve Proje Ofisinin onayina sunulur.

Faaliyetlere iliskin haber metni, faaliyetin gergeklesmesinin hemen ardindan Ar-Ge ve Proje
Ofisine goénderilir.

Uretilen basili malzemenin kapag! ile ilk ve son sayfalarinda, sesli/gériintili materyalin
baslangic ve bitis jeneriklerinde “Diyanet isleri Baskanli§ tarafindan desteklenmektedir”
ifadesine yer verilir.

Proje yetkilisi, aksi belirtimedikce sosyal medya hesaplari agarak yapilan c¢alismalari
kamuoyuna duyurur. Ancak; siddet magduru kadin ve gocuklar, terdr tehdidi altinda olanlar,
yardim alan insanlar ve benzeri nitelikteki kitlelere yonelik projelerde sosyal medyanin
kullanimi ve gorsel/isitsel materyalin yayimlanmasi hususunda ilave hassasiyet gdsterilir.

Projelerin izlenmesi
Projeler nasil izlenir ve degerlendirilir?

a)

Projeler;

Proje desteginin amacina uygun olarak kullaniimasi,
Projenin mevzuata uygun yarutilmesi,
Karsilasilan sorunlarin tespit edilmesi,
Proje yetkilisine ve koordinatorine rehberlik edilmesi

maksadi ile Arastirma-Gelistirme ve Proje Ydénergesine, bu kilavuza ve taahhlitnameye gore proje
kontroldrleri tarafindan izlenir ve degerlendirilir.

b)

c)

Ar-Ge ve Proje Ofisi ve proje kontrolorl; taahhitnameyi, proje takvimini, goéranurlik
kurallarini dikkate alarak gelisme raporu ve sonug¢ raporu Uzerinden projeyi izler ve
degerlendirir. Tespit edilen aksakliklarin, bir tutanaga baglanarak duzeltimesi saglanir.
izleme ve denetleme, gerektiginde yerinde yapilabilir.

Arastirma-Gelistirme ve Proje Yonergesine, bu kilavuza ve taahhltnameye uygun olarak
yuritilmeyen projeler gegici olarak durdurulabilir veya iptal edilebilir.



Gelisme raporu nedir?
Gelisme raporu;

a) Projenin geldigi asamayi gosteren rapordur. Projenin yarisinin tamamlanmasini takip eden
15 (on bes) glin igerisinde duzenlenir.

b) Proje koordinatoru tarafindan olusturulur ve Ar-Ge ve Proje Ofisine ulastirilir.
c) Faaliyetlere iligkin sesli ve géruntuli materyali de icerir.

d) Sdresi icinde sunulmamasi durumunda gerekgesi Baskanliga bildirilir. Gerekgenin uygun
bulunmasi halinde ek slre verilebilir.

e) Yeterli bulunmadidi durumlarda iade edilir. Bu durumda, revize edilerek 15 (on bes) gln
icerisinde Bagkanliga yeniden gonderilir.

Proje hangi hallerde durdurulabilir?
Ar-Ge ve Proje Ofisinin gérusu, Ar-Ge ve Proje Yonetim Kurulunun teklifi ve Baskanin onayi ile
projeler asagida belirtilen hallerde gegici olarak durdurulabilir;

a) Gelisme raporunun mazeretsiz sekilde suresi icinde gdénderilmemesi ya da istenilen sekilde
olmamasi,

b) Projenin Arastirma-Gelistirme ve Proje Yénergesine, bu kilavuza ve taahhitnameye uygun
olarak yurutiimemesi,

c) Miucbir sebeplerle ya da proje yetkilisi ve koordinatérinin gegerli bir mazeretinden dolayi
projenin gegici olarak yurutulemeyecek hale gelmesi.

Durdurulan proje ile ilgili neler yapilir?
a) Butce i¢i kaynaklarla yuratilen bir projenin durdurulmasi ve yeniden baslatiimasi Ar-Ge ve
Proje Ofisinin goérusu, Ar-Ge ve Proje Yonetim Kurulunun teklifi ve Bagkanin onayi ile yapilir.

b) Butce digi kaynakla yuritilen projelerin durdurulmasi, ilgili s6zlesme ve Bagkanligin mevzuat
hiakumlerine gore yapilir.

c) Projenin durduruldugu dénem icerisinde yapilan harcamalar proje butgesinden karsilanmaz.

d) Projenin durdurulmasina gerekge olan mucbir sebeplerin ortadan kalkmasi halinde projenin
yeniden baslatilmasina iligkin talep, belgeleriyle birlikte proje yetkilisi tarafindan Ar-Ge ve
Proje Ofisine iletilir. Anilan talep kabul edilirse proje yeniden baslatilabilir. Bu durumda proje
suresine, durdurma esnasinda gegen sire kadar ekleme yapilir.

Proje hangi hallerde iptal edilir?
Asagida belirtilen durumlardan birinin olusmasi halinde bir proje, Ar-Ge ve Proje Ofisinin gorusu,
Ar-Ge ve Proje Ydénetim Kurulunun teklifi ve Bagkanin onayi ile iptal edilebilir:

a) Proje yetkilisinin yikumlultklerini yerine getirmemesi,
b) Verilen proje desteginin gegici dahi olsa amaci diginda veya usulsuz kullaniimasi,
c) Ongoériilen slirenin sonuna kadar sonug raporunun sunulmamasi,

d) Projenin kismen veya tamamen intihal oldugunun anlagiimasi.



iptal edilen proje ile ilgili neler yapilir?

a)

b)

d)

Bitce ici kaynaklarla yurGtilen bir proje iptal edildiginde iptal tarihine kadar proje yetkilisine
6denen miktar, uygun gorilen hak edis miktarindan fazla ise, aradaki fark proje yetkilisi
tarafindan 15 (on bes) giin igerisinde iade edilir. iptal tarihine kadar proje yetkilisine 6denen
miktar, uygun gérilen hak edis miktarindan az ise aradaki fark proje yetkilisine édenir.

Kusur veya ihmali sonucunda projesi iptal edilen proje yetkilisi ve koordinatéri 5 (bes) yil
sureyle proje basvurusu yapamaz ve devam eden baska projeleri varsa onlar da Ar-Ge ve
Proje Ofisinin gorisl, Ar-Ge ve Proje Yénetim Kurulunun teklifi ve Baskanin onayi ile iptal
edilebilir. Bu konudaki yaptirimlar, birim adina dedgil, ilgili projede kusuru olan harcama
yetkilisi veya vekili ve koordinatérin kendisine uygulanir.

Projenin intihal olmasi halinde proje yetkilisi ve proje koordinatori mustereken sorumludur.
Bu durumun anlasiimasindan 6nce projenin onaylanmis olmasindan Baskanlik sorumlu
tutulamaz. intihal oldugu sonradan anlasilan projeler iptal edilir ve ilgililer bundan sonra
Baskanlida proje basvurusunda bulunamaz. Ayrica Baskanhgin, bu kigilerle ilgili olarak yasal
ve idari islem yapma haklari saklidir.

Butge disi kaynaklarla yurutulen projelerin iptal edilmesi, ilgili s6zlesme ve Baskanhgin
mevzuat hukumlerine gore yapilir.

Projenin siiresi uzatilabilir mi?

Projenin suresi uzatilamaz. Ancak, projenin mucbir sebeplerle suresi iginde bitirilemedidi ya da daha
etkin ve verimli sekilde yuratilebilmesi igin ek siureye ihtiya¢c duyuldugu durumlarda proje yetkilisi
tarafindan yazil olarak bu duruma iligkin gegerli bir mazeret sunulmasi ve mazeretin kabul edilmesi
halinde proje suresi bir defaya mahsus olmak lGzere Ar-Ge ve Proje Ofisinin gorusu, Ar- Ge ve Proje
Yonetim Kurulunun teklifi ve Baskanin onayi ile uzatilabilir.

Proje koordinatérii degistirilebilir mi?

a)

b)

Projenin uygulandigi stregte koordinatdr degisikligi yapilmamasi esastir. Ancak, herhangi bir
nedenle proje koordinatoru ayrildiginda veya projeyi yurutemeyecek hale geldiginde proje
yetkilisinin talebi Gzerine degistirilebilir. Gerekli gérulduiginde Ar-Ge ve Proje Ofisinin teklifi
ve Ar-Ge ve Proje Yonetim Kurulunun onayi ile de proje koordinatérl re’sen degistirilebilir.

Proje koordinatéri degistiginde yeni Proje Koordinatori Gérevlendirme Formu en geg 5 (bes)
glin igerisinde Ar-Ge ve Proje Ofisine sunulur. Onceki proje koordinatérii kendisinin gérev
yaptigi dénemin harcamalarindan ve faaliyetlerinden sorumiu olur.

Proje butcgesine iligskin bilinmesi gerekenler
Proje biitcesi degistirilebilir mi?

a)

b)

Belirlenen proje destek tutari higbir sekilde degistirilemez. Mucbir sebeplerle proje suresinin
uzatildigi durumlarda ek butge verilmemesi esastir. Ancak, istisnai hallerde ek butge verilip
verilmemesi ve miktari hususlari, Ar-Ge ve Proje Ofisinin gortsl, Ar-Ge ve Proje Yonetim
Kurulunun teklifi ve Bagkanin onayi ile belirlenir. Onaylanan degisiklikler proje yetkilisine ve
koordinatorune bildirilir.

Bltce disi kaynaklarla yurGtilen projelerde degisiklik yapiimasi, ilgili sézlesme ve
Baskanligin mevzuat hikimlerine gére gergeklestirilir.

Biitce uygulama siireci nasil yiiriitiiliir?

a)

Projelerin desteklenmesi; proje kapsaminda gerceklestirilecek sosyal, kulturel, sanatsal ve
sportif faaliyetler ile egitim giderlerinin karsilanmasini igerir. Projenin amaci disindaki
faaliyetlere harcama yapilamaz. Harcamalar isin niteligine gore yapilir.



b)

f)

Projenin harcama kalemleri; Proje Butgesi Formunda (Ek-4), taahhlitnamede ve harcama
belgelerinde ayrintili olarak belirtilir.

Katilimci listeleri ve faaliyetlerle ilgili gorseller, destekleyici belge olarak harcama belgelerine
eklenir.

Projenin butcesi ekonomiklik, verimlilik, etkinlik ilkelerine ve piyasa kosullarina uygun olarak
hazirlanir ve harcanir.

Butce igi kaynaklarla desteklenecek proje sayisi, Bagkanlik tarafindan bu maksatla ayriimig
olan biitce ile sinirhdir. Bir proje, butce i¢i kaynaklardan sadece bir kez destek alabilir.

Batce ici kaynaklarla desteklenen projelerde, Bagkanlik proje bitgesinin kullanim siresi, mali
yil ile sinirhdir. Ancak cesitli sebeplerle projenin onaylandidi yil igcinde kargilanamayan
harcamalar, Baskanlik butcesinin ilgili kalemine 6denek tefrik edilmesi kaydiyla gelecek yilin
bltcesinden 6denir.

Harcama ve 6deme belgeleri nelerdir?

a)

b)

d)

Harcama ve 6deme belgeleri, islemin niteligine gére dedisebilir. Bu maksatla fatura, kasa fisi,
serbest meslek makbuzu, gider pusulasi, mustahsil makbuzu, banka dekontu, banka hesap
Ozeti gibi Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeligi'nde sayilan ve hizmetin
gergeklestirildigine dair mali mevzuatin kabul ettigi belgeler kullanilabilir.

Egitimci, uzman, rehber ve benzeri sahislara yapilacak édemeler; fatura, gider pusulasi ve
benzeri harcama belgeleri ile Bagkanlik mevzuati cergevesinde yapilir.

Siparis formlari, tedarik s6zlesmeleri, hesap defterleri, alt hesaplar, bordro hesaplari,
demirbas kayitlari, diger muhasebe bilgileri ve muhasebe kayitlari, ihale kabul ve
degerlendirme dokimanlari ispatlayici belgeler arasinda yer alir.

Odemeler banka araciligiyla yapilir ve havale, EFT vb. evrak ile belgelendirilir.

Hangi giderler proje biitcesinden karsilanamaz?

a)
b)
c)

idari para cezalari ile bunlarin gecikme bedelleri ve benzeri giderler,
ikinci el ekipman alimi,

Arsa ve bina alimi ve kiralanmasi.

Satin alinan malzeme ve ekipmanlar ile proje triinlerinin miilkiyeti kime aittir?

Proje bitgesi ile alinan sarf malzemesi digindaki demirbas malzeme, proje yetkilisi birime ait olur ve
demirbas kaydina eklenir. Proje Urinu gorsel/sesli materyaller ile akademik galismalar da ilgili
mevzuat ¢ercevesinde proje yetkilisi birime aittir.

Projenin degerlendirilmesi

Sonug raporu nedir?
Sonug raporu;

a)

Projenin basladigi glinden bitimine kadar gecen stiregte gerceklestirilen faaliyetleri kapsayan
rapordur. Proje kontrolorinun degerlendirmesi de dikkate alinarak Ar-Ge ve Proje Ofisi
tarafindan en gec¢ 15 (on bes) gun icerisinde incelenir ve Ofisin gorusuyle birlikte Ar-Ge ve
Proje Yonetim Kuruluna sunulur.

b) Ar-Ge ve Proje Ofisinin gorisu, Ar-Ge ve Proje Yénetim Kurulunun teklifi ve Baskanin onayi

c)

ile kabul edilir.

En ge¢ Kasim ayinin son mesai guini bitimine kadar Baskanliga ulastirilir.
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d)

f)

A4 kagidinin tek yuzune renkli ya da siyah-beyaz cikti alinarak imzal gsekilde projeye iligkin
tum bilgi, belge ve veriyi icerir. Ayrica gorintili/sesli materyal, tasinabilir bellek veya
CD/DVD ortaminda rapora eklenir.

Ekindeki harcama belgeleri ve gerceklestirilen faaliyetlere iliskin bilgi ve belgelerle birlikte
proje kontroloru tarafindan degerlendirilir. Ar-Ge ve Proje Ofisi tarafindan bir rapor halinde
Ar-Ge ve Proje Yonetim Kurulunun onayina sunulur. Ar-Ge ve Proje Yénetim Kurulunun onay
sureci en fazla 15 (on bes) glndur.

Ar-Ge ve Proje Yonetim Kurulu tarafindan yeterli bulunmadidi hallerde, iade edilir ve revize
edilerek 5 (bes) gun igerisinde yeniden Bagkanliga sunulur.

Proje siirecindeki diger hususlar nelerdir?

a)

b)

d)

e)

f)

g)

Projenin tamamlanmasiyla ortaya ¢ikan yazili, gérintill, sesli ve benzeri fikri ve sanatsal
haklara konu olabilecek her tirli materyal, proje yetkilisi birime aittir. Ancak Baskanlik
tarafindan da slresiz ve bedelsiz olarak kullanilabilir.

Bltge disi kaynakla yurUtulen projelerin kabullinde ilgili s6zlesme ve Baskanlhgin mevzuat
hakdmleri uygulanir.

Proje kapsaminda Baskanlikca eksik 6deme yapildiginin anlasiimasi halinde, proje
butcesinde belirtilen miktari asmamak kaydiyla eksik kisim, proje yetkilisine 6denir; fazla
ddeme yapildiginin anlasiimasi halinde ise fazla kisim, proje yetkilisi tarafindan 5 (beg) gin
icerisinde iade edilir.

Uygulanmasi sonucu toplumda olumlu bir etki olusturdugu gézlemlenen basarili projenin
yetkilisi ile koordinatoriine ve katilanlara sertifika verilebilir.

Basariyla tamamlanan projelerin yetkilisi, koordinatori ve kontrolérunun 6dullendirilmesi
durumu, olusturdugu katma degere gore idarece degerlendirilebilir.

Basarili projeler, Baskanligin internet sayfasinda ve uygun gdrilen diger vasitalarla
kamuoyuna duyurulur.

iki defa basarisiz olan proje yetkilisi ve koordinatérii, son basarisiz projenin kapatiimasini
miteakiben 5 (bes) yil boyunca proje basvurusu yapamaz. Bu konudaki yaptirimlar, birim
adina degil, ilgili projede imza sahibi olan proje yetkilisi veya vekili ile proje koordinatdriiniin
kendisine uygulanir.

Diger hususlar ve ekli belgeler

a)

b)

d)

Bu kilavuzda yer almayan hususlarda Diyanet isleri Bagkanliginin genel mevzuat hiikiimleri
uygulanir.

Proje ile ilgili hususlarda tereddut olustugunda ya da yeni bir durum ortaya ciktiginda Ar-Ge
ve Proje Ofisine bildirilir. Ar-Ge ve Proje Ofisi anilan hususlarda gereken istisareleri yaparak
sonucunu ilgililere bildirir.

Baskanliga gonderilen belgelerin asillari, incelenmek igin talep edildiginde ibraz edilmek
Uzere proje yetkilisi birimde proje dosyasinda muhafaza edilir.

LI T ” o«

“Proje Basvuru Formu (Ek-2)”, “Proje Koordinatéri Goérevlendirme Formu (Ek-3)”, “Proje
Biitgesi Formu (Ek-4)”, “Proje Bilgi Notu Tablosu (Ek-5)” ve “icerik Degerlendirme Formu (Ek-
6)” bu kilavuza eklenmistir.
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