KURS AİLE BİRLİĞİ SÜRECİ

Diyanet İşleri Başkanlığı Kur’an Eğitim ve Öğretimine Yönelik Kurslar ile Öğrenci Yurt ve Pansiyonları Yönergesinin KURS AİLE BİRLİĞİ’nin kurulması ile ilgili maddeleri okunduktan sonra takip edilecek süreç şöyledir:
1. Kurs yöneticisi tarafından müftülüğe hitaben, nitelikleri Yönergede belirtilen kişilerden en az 10 kişinin adı-soyadı, açık adresi ve imzası ile Kurs Aile Birliğinin kurulmasına dair (Örnek-1) dilekçe yazılması,

2. Müftülüğün birliğin kurulmasına onay vermesi halinde Karar Defteri, Gelir-Gider (İşletme) Defteri temini;

· Karar Defterini notere, 
· Gelir-Gider (İşletme) Defterini müftülüğe

onaylatılması,
3. Birliğin görev taksimatının yapılması (kurucu başkan, muhasip, sekreter, denetleme kurulu), Karar Defterine işlenmesi,

4. Hesaptan para çekmede yetkilendirilen kişilerin (iki kişi) karar defterine işlenmesi,

5. Bankada birlik adına hesap açılması,

6. Karar defterine kurs aile birliği adına açılan hesap numarasının işlenmesi,
7. İlgili (İl/ilçe) Vergi Dairesi Müdürlüğüne (Örnek-2) dilekçe yazılarak Potansiyel vergi numarasının alınması,

8. Gelir-Gider makbuzundan kaç koçan bastırılacağı kararının alınması, Karar Defterine işlenmesi, ilgili karar sayfasının fotokopisini çekerek herhangi bir matbaada gelir-gider makbuzunun bastırılması ve basımı yapan matbaadan (Örnek-3) teslim alınarak makbuzların Müftülüğe onaylatılması, 
9. Gelen-Giden evraklar için iki ayrı dosya tutulması. (Birlik, yapacağı her faaliyet için kurs yöneticisinin bilgisi ve müftülüğün yazılı onayını almalıdır.)

10. Yapılan harcamaların belgelerini dosyada her daim Müftülüğün denetimi için hazır bulundurulması, (Kurs aile birliğinin ayni ve nakdi bağış alındı belgeleri örnekleri ilgili Yönergede yer almaktadır.)
11.  En fazla 6 ay içerisinde Genel Kurulun toplanmasının sağlanması,

12. Muhasebe iş ve işlerinde konuyu bilen/anlayan kişilerden destek alınması,
